
･施設設備保守と保安警備の業務振分については、状況に応じ双方協力の上実施すること。
1．運転監視

施設設備 保安警備

○
○
○
○
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○
○ ○

○
○
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2．設備点検
(1)建築設備

施設設備 保安警備
防火設備 目視点検 1 / 月 ○

動作確認 ○
防火設備(保育所棟) 目視点検 1 / 月 ○

動作確認 ○
防排煙設備 目視点検 1 / 月 ○

動作確認 2 / 年 ○
防排煙設備(保育所棟) 目視点検 1 / 月 ○

動作確認 2 / 年 ○
免震装置 記録 1 / 月 ○
吊戸棚 目視点検 1 / 月 ○ ○

(2)電気・受変電
施設設備 保安警備

受変電設備 目視点検 1 / 日 ○
記録 1 / 月 ○

避雷設備 目視点検 1 / 月 ○
自家用発電機 目視点検 1 / 日 ○

記録 1 / 日 ○
太陽光発電設備 目視点検 1 / 月 ○
分電盤 目視点検 1 / 月 ○
分電盤(保育所棟) 目視点検 1 / 月 ○
分電盤(敷地内薬局) 目視点検 1 / 月 ○
照明設備 設定 1 / 年 ○
直流電源装置 目視点検 1 / 日 ○

記録 1 / 日 ○
無停電電源装置 目視点検 1 / 日 ○
テレビ共同受信装置 目視点検 1 / 月 ○

動作確認 1 / 月 ○
テレビ共同受信装置(保育所棟) 目視点検 1 / 月 ○

動作確認 1 / 月 ○
テレビ共同受信装置(敷地内薬局) 目視点検 1 / 月 ○

動作確認 1 / 月 ○
監視カメラ設備 目視点検 1 / 月 ○
監視カメラ設備(保育所棟) 目視点検 1 / 月 ○
監視カメラ設備(敷地内薬局) 目視点検 1 / 月 ○
入退出管理設備 動作確認 4 / 年 ○

再起動 1 / 月 ○ ○
入退出管理設備(敷地内薬局) 動作確認 4 / 年 ○
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施設設備 保安警備
呼出表示装置 目視点検 1 / 月 ○

動作確認 1 / 月 ○
呼出表示装置(敷地内薬局) 目視点検 1 / 月 ○

動作確認 1 / 月 ○
手術･ 目視点検 1 / 月 ○
血管造影電波時計設備 動作確認 1 / 月 ○

校正 1 / 月 ○
(3)機械設備

施設設備 保安警備
貫流ボイラ 目視点検 1 / 日 ○

記録 1 / 日 ○
定期点検 1 / 月 ○

煤煙濃度計 記録 1 / 日 ○
フラッシュタンク 目視点検 1 / 日 ○

定期点検 1 / 年 ○
還水槽 目視点検 1 / 日 ○

記録 1 / 日 ○
間接蒸気発生器 目視点検 1 / 日 ○

記録 1 / 日 ○
定期点検 1 / 月 ○

軟水装置 目視点検 1 / 日 ○
ターボ冷凍機 目視点検 1 / 日 ○

記録 1 / 日 ○
定期点検 1 / 月 ○

吸収式冷凍機 目視点検 1 / 日 ○
記録 1 / 日 ○
定期点検1 1 / 月 ○
定期点検2 1 / 年 ○

氷蓄熱装置 記録 1 / 日 ○
冷却塔 目視点検 1 / 日 ○

記録1 1 / 日 ○
記録2 1 / 月 ○

熱交換器 目視点検 1 / 日 ○
記録 1 / 日 ○
定期点検 1 / 月 ○

ポンプ 目視点検 1 / 日 ○
記録1 1 / 日 ○
記録2 1 / 月 ○

ヘッダー 目視点検 1 / 日 ○
記録 1 / 日 ○
定期点検 1 / 年 ○

膨張タンク 目視点検 1 / 日 ○
記録 1 / 週 ○

空気調和機 目視点検 1 / 日 ○
記録 1 / 週 ○
定期点検 1 / 月 ○

エアコン 目視点検 1 / 週 ○
動作確認 1 / 月 ○
設定確認 1 / 週 ○

エアコン(保育所棟) 目視点検 1 / 週 ○
動作確認 1 / 月 ○

エアコン(敷地内薬局) 目視点検 1 / 週 ○
動作確認 1 / 月 ○

ファンコイルユニット 目視点検 4 / 年 ○ ○
動作確認 4 / 年 ○

クリーンファンコイルユニット 目視点検 1 / 月 ○
動作確認 4 / 年 ○

クリーンファンユニット 目視点検 1 / 月 ○
動作確認 4 / 年 ○

クリーンファンパッケージ 目視点検 1 / 月 ○
動作確認 4 / 年 ○

フィルターユニット 目視点検 1 / 月 ○
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施設設備 保安警備
レヒータコイル 目視点検 4 / 年 ○
給排気口 目視点検 4 / 年 ○

調整 2 / 年 ○
給排気口(保育所棟) 目視点検 4 / 年 ○
給排気口(敷地内薬局) 目視点検 4 / 年 ○
送排風機 目視点検 1 / 週 ○

記録1 1 / 週 ○
記録2 1 / 月 ○

換気扇 目視点検 4 / 年 ○
動作確認 4 / 年 ○

換気扇(保育所棟) 目視点検 4 / 年 ○
動作確認 4 / 年 ○

換気扇(敷地内薬局) 目視点検 4 / 年 ○
動作確認 4 / 年 ○

全熱交換器 目視点検 4 / 年 ○
動作確認 4 / 年 ○

全熱交換器(保育所棟) 目視点検 4 / 年 ○
動作確認 4 / 年 ○

全熱交換器(敷地内薬局) 目視点検 4 / 年 ○
動作確認 4 / 年 ○

局所排気装置 目視点検 4 / 年 ○
動作確認 4 / 年 ○

室内差圧計 記録 1 / 日 ○ ○
作業用エアータンク 定期点検 1 / 年 ○

(4)給排水設備
施設設備 保安警備

受水槽 目視点検 1 / 日 ○
定期点検 1 / 週 ○

貯湯槽 目視点検 1 / 日 ○
記録 1 / 日 ○
定期点検 1 / 月 ○

膨張タンク 目視点検 1 / 日 ○
記録 1 / 週 ○
定期点検 1 / 年 ○

太陽熱集熱装置 目視点検 1 / 日 ○
記録 1 / 週 ○
動作確認 1 / 週 ○

電気温水器 目視点検 1 / 月 ○
動作確認 1 / 月 ○

電気温水器(保育所棟) 目視点検 1 / 月 ○
動作確認 1 / 月 ○

電気温水器(敷地内薬局) 目視点検 1 / 月 ○
動作確認 1 / 月 ○

ヒートポンプ給湯器(保育所棟) 目視点検 1 / 月 ○
定期点検 1 / 年 ○

ポンプ 目視点検 1 / 週 ○
記録 1 / 週 ○
動作確認 1 / 週 ○

汚水槽 目視点検 1 / 月 ○
記録 1 / 月 ○
動作確認 1 / 月 ○

湧水槽 目視点検 1 / 週 ○
記録 1 / 月 ○
動作確認 1 / 週 ○

感染排水設備 目視点検 1 / 週 ○
動作確認 1 / 週 ○

厨房排水設備 目視点検 1 / 週 ○
動作確認 1 / 週 ○

透析排水設備 目視点検 1 / 週 ○
動作確認 1 / 週 ○

RI排水設備 目視点検 1 / 週 ○
動作確認 1 / 週 ○
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施設設備 保安警備
高温排水設備 目視点検 1 / 週 ○

動作確認 1 / 週 ○
校正 1 / 月 ○
記録1 1 / 日 ○
記録2 1 / 月 ○

雨水処理設備 目視点検 1 / 週 ○
記録 1 / 月 ○
動作確認 1 / 週 ○

RO水製造装置 目視点検 1 / 日 ○
動作確認 1 / 日 ○

給茶機 目視点検 4 / 年 ○
動作確認 4 / 年 ○

(5)ガス供給設備
施設設備 保安警備

整圧器(ガスガバナ) 目視点検 1 / 日 ○
動作確認 1 / 日 ○

(6)中央監視装置
施設設備 保安警備

中央監視装置 目視点検 1 / 日 ○
動作確認 1 / 日 ○

(7)消防･防災設備
施設設備 保安警備

防災監視装置 目視点検 1 / 日 ○ ○
防災監視装置(保育所棟) 目視点検 1 / 週 ○ ○
防災監視装置(敷地内薬局) 目視点検 1 / 週 ○ ○
非常放送設備 目視点検 1 / 日 ○ ○

動作確認 1 / 月 ○ ○
非常放送設備(保育所棟) 目視点検 1 / 週 ○ ○

動作確認 1 / 月 ○ ○
非常放送設備(敷地内薬局) 目視点検 1 / 週 ○ ○

動作確認 1 / 月 ○ ○
スプリンクラー設備 目視点検 1 / 月 ○

記録 1 / 週 ○
定期点検 1 / 年 ○

連結送水管 目視点検 1 / 月 ○
防火水槽 目視点検 1 / 週 ○ ○

機能点検 1 / 週 ○ ○
屋内消火栓設備(保育所棟) 目視点検 1 / 月 ○
窒素ガス消火設備 目視点検 1 / 月 ○
ハロンガス消火設備 目視点検 1 / 月 ○
フード消火設備 目視点検 1 / 月 ○
消火器 目視点検 1 / 月 ○
消火器(保育所棟) 目視点検 1 / 月 ○
消火器(敷地内薬局) 目視点検 1 / 月 ○
移動式粉末消火設備 目視点検 1 / 月 ○
避難器具 目視点検 1 / 月 ○
誘導灯 目視点検 1 / 月 ○
誘導灯(保育所棟) 目視点検 1 / 月 ○
誘導灯(敷地内薬局) 目視点検 1 / 月 ○
危険物設備 目視点検 1 / 日 ○

定期点検 1 / 月 ○
ポータブル発電機 目視点検 1 / 月 ○

動作確認 1 / 月 ○
(8)医療用設備

施設設備 保安警備
CE装置 目視点検 3 / 日 ○

記録1 3 / 日 ○
酸素用マニホールド 目視点検 1 / 日 ○

記録1 1 / 日 ○
窒素用マニホールド 目視点検 1 / 日 ○

記録1 1 / 日 ○
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施設設備 保安警備
炭酸ガス用マニホールド 目視点検 1 / 日 ○

記録1 1 / 日 ○
動作確認 1 / 日 ○

亜酸化窒素用マニホールド 目視点検 1 / 日 ○
記録1 1 / 日 ○

空気圧縮装置 目視点検 1 / 日 ○
記録 1 / 日 ○
動作確認 1 / 日 ○
定期点検 1 / 年 ○

一般用吸引装置 目視点検 1 / 日 ○
記録 1 / 日 ○
動作確認 1 / 日 ○

感染用吸引装置 目視点検 1 / 日 ○
記録 1 / 日 ○
動作確認 1 / 日 ○

医療ガス警報装置 動作確認 1 / 日 ○
圧力監視盤 目視点検 1 / 日 ○
シャットオフバルブ 目視点検 1 / 日 ○
滅菌装置 定期点検 1 / 年 ○
手術室用保冷・保温庫 目視点検 4 / 年 ○

動作確認 4 / 年 ○
医療用冷蔵庫・冷凍庫・保温庫 目視点検 4 / 年 ○

動作確認 4 / 年 ○
車椅子 目視点検 1 / 年 ○ ○

動作確認 1 / 年 ○ ○
中材用コンプレッサー 定期点検 1 / 年 ○
検体検査用コンプレッサー 定期点検 1 / 年 ○
業務用洗濯・乾燥機 定期点検 1 / 年 ○

(9)厨房機器
施設設備 保安警備

厨房機器 目視点検 1 / 月 ○ ○
動作確認 1 / 月 ○

(10)外構
施設設備 保安警備

照明 目視点検 1 / 月 ○
動作確認 1 / 月 ○ ○

看板 目視点検 1 / 月 ○
緊急離着陸設備 目視点検 1 / 月 ○ ○

動作確認 1 / 月 ○ ○

3．計測・集計
(1)電気・受変電設備

施設設備 保安警備
受変電設備 電力量計 1 / 日 ○

(2)機械設備
施設設備 保安警備

貫流ボイラ 運転時間 1 / 日 ○
給水量 1 / 日 ○
ガス量 1 / 日 ○
灯油量 1 / 日 ○
蒸気量 1 / 日 ○
薬剤量 1 / 日 ○

還水槽 還水量 1 / 日 ○
軟水装置 軟水量 1 / 日 ○
ターボ式冷凍機 運転時間 1 / 日 ○

電力量 1 / 日 ○
使用熱量 1 / 日 ○

吸収式冷凍機 運転時間 1 / 日 ○
電力量 1 / 日 ○
使用熱量 1 / 日 ○

氷蓄熱装置 使用熱量 1 / 日 ○
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施設設備 保安警備
冷却塔 薬剤量 1 / 日 ○
熱交換器 使用熱量 1 / 日 ○
ヘッダー 使用熱量 1 / 日 ○

(3)給排水設備
施設設備 保安警備

貯湯槽 蒸気量 1 / 日 ○
感染排水設備 薬剤使用量 1 / 週 ○
厨房排水設備 薬剤使用量 1 / 週 ○
透析排水設備 薬剤使用量 1 / 週 ○
雨水処理設備 薬剤使用量 1 / 週 ○
給水メーター 給水量 1 / 日 ○
給水メーター(敷地内薬局) 給水量 1 / 日 ○

(4)ガス供給設備
施設設備 保安警備

ガスメーター ガス量 1 / 日 ○
(5)消防･防災設備

施設設備 保安警備
危険物設備 残油量 1 / 日 ○

(6)医療用設備
施設設備 保安警備

CE装置 使用量 3 / 日 ○
空気圧縮装置 運転時間 1 / 日 ○
一般用吸引装置 運転時間 1 / 日 ○
感染用吸引装置 運転時間 1 / 日 ○

4．部品交換
施設設備 保安警備

建築設備全般 ○
電気・受変電設備全般 ○
機械設備全般 ○
給排水設備全般 ○
ガス供給設備全般 ○
中央監視装置全般 ○
消防・防災設備全般 ○
通信設備全般 ○
医療用設備全般 ○
厨房設備全般 ○
外構全般 ○
什器･備品全般 ○
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5．清掃
(1)建築物

施設設備 保安警備
EPS 床面 2 / 年 ○
DS 床面 2 / 年 ○
PS 床面 2 / 年 ○
熱源機械室 床面 4 / 年 ○
機械室 床面 2 / 年 ○
ボイラ室 床面 2 / 年 ○
UPS室 床面 2 / 年 ○
施設管理室 床面 1 / 週 ○

流し 1 / 週 ○
当直室1(施設管理室内) 床面 1 / 週 ○

洗面 1 / 週 ○
当直室2(施設管理室内) 床面 1 / 週 ○

洗面 1 / 週 ○
脱衣室 床面 1 / 週 ○
シャワー室 床、壁、天井面 1 / 週 ○
作業室 床面 1 / 週 ○
警備室 床面 1 / 週 ○
当直室(警備室内) 床面 1 / 週 ○

洗面 1 / 週 ○
防災対策室 床面 1 / 週 ○

流し 1 / 週 ○
(2)電気設備

施設設備 保安警備
照明器具 外観 ○

(3)機械設備
施設設備 保安警備

貫流ボイラ 外観 2 / 年 ○
フラッシュタンク 外観 2 / 年 ○
還水槽 外観 2 / 年 ○
間接蒸気発生器 外観 2 / 年 ○
軟水装置 外観 2 / 年 ○
ターボ式冷凍機 外観 2 / 年 ○
吸収式冷凍機 外観 2 / 年 ○
冷却塔 水槽 4 / 年 ○
熱交換器 外観 2 / 年 ○
ポンプ 外観 2 / 年 ○
ヘッダー 外観 2 / 年 ○
膨張タンク 外観 2 / 年 ○
空気調和機 外観 2 / 年 ○

フィルター 1 / 月 ○
盤フィルター 4 / 年 ○
ドレン配管 2 / 年 ○

エアコン 外観 ○
フィルター 4 / 年 ○
ドレン配管 ○

エアコン(保育所棟) 外観 ○
フィルター 4 / 年 ○
ドレン配管 ○

エアコン(敷地内薬局) 外観 ○
フィルター 4 / 年 ○
ドレン配管 ○

ファンコイルユニット 外観 ○
フィルター 4 / 年 ○
ドレン配管 ○

クリーンファンコイルユニット 外観 ○
フィルター 4 / 年 ○
ドレン配管 ○

16 随時

12
13
14
15

16

番号 項目 頻度
1
2
3
4

8
9

5
6

9

10

17

18

7

11

2

12
13

14
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11

番号
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7
8

1

3
4
5
6

随時

随時

随時

頻度

随時

頻度

随時

随時

随時

随時
随時

随時

番号
1

項目

項目



施設設備 保安警備
クリーンファンユニット 外観 ○

フィルター 4 / 年 ○
ドレン配管 ○

クリーンファンパッケージ 外観 ○
フィルター ○
ドレン配管 ○

フィルターユニット 外観 ○
フィルター 6 / 年 ○

ドレントラップ 内部 1 / 月 〇
ドレントラップ(保育所棟) 内部 2 / 年 〇
ドレンフィルター(敷地内薬局) フィルター 2 / 年 〇
給排気口 外観 2 / 年 ○

内部 2 / 年 ○
給排気口(保育所棟) 外観 2 / 年 ○

内部 2 / 年 ○
給排気口(敷地内薬局) 外観 2 / 年 ○

内部 2 / 年 ○
送排風機 外観 2 / 年 ○
換気扇 外観 2 / 年 ○

ファン ○
換気扇(保育所棟) 外観 2 / 年 ○

ファン ○
換気扇(敷地内薬局) 外観 2 / 年 ○

ファン ○
全熱交換器 フィルター 4 / 年 ○
全熱交換器(保育所棟) フィルター 4 / 年 ○
全熱交換器(敷地内薬局) フィルター 4 / 年 ○

(4)給排水設備
施設設備 保安警備

受水槽 周囲 2 / 年 ○
貯湯槽 外観 2 / 年 ○
膨張タンク 外観 2 / 年 ○
ポンプ 外観 2 / 年 ○
湧水槽 槽内 1 / 月 ○

ポンプ 〇
水路 1 / 月 ○

衛生器具 センサー 2 / 年 ○
衛生器具(保育所棟) センサー 2 / 年 ○
衛生器具(敷地内薬局) センサー 2 / 年 ○

(5)中央監視装置
施設設備 保安警備

中央監視装置 外観 1 / 月 ○
(6)消防・防災設備

施設設備 保安警備
非常放送装置 フィルター 1 / 月 ○ ○
危険物設備 外観 2 / 年 ○

防油提 4 / 年 ○

項目

項目

項目

項目

3

31

32

番号
1

番号
1
2

33

7

番号
1
2

6

8
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25

30

28
29

4

19

20

5

21

34

随時

随時

随時

患者退院時

随時

随時

随時

頻度

頻度

随時

随時

23
24

26
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番号 頻度

随時

頻度



6．水質管理
(1)機械設備

施設設備 保安警備
貫流ボイラ 水質管理 ○
軟水装置 硬度確認 1 / 日 ○

(2)給排水設備
施設設備 保安警備

RO水製造装置 RO水水質
衛生器具 上水水質 2 / 日 ○

雑用水水質 1 / 週 ○
捨て水 1 / 週 ○ ○

衛生器具(保育所棟) 上水水質 1 / 週 ○
衛生器具(敷地内薬局) 上水水質 1 / 週 ○

7．薬剤等管理
(1)機械設備

施設設備 保安警備
貫流ボイラ 補充 ○
軟水装置 補充 ○
冷却塔 補充 ○

(2)給排水設備
施設設備 保安警備

感染排水設備 補充 ○
透析排水設備 補充 ○
高温排水設備 交換 ○
雨水処理設備 補充 ○

8．故障対応
施設設備 保安警備

建築設備全般 ○
電気・受変電設備全般 ○
機械設備全般 ○
給排水設備全般 ○
ガス供給設備全般 ○
中央監視装置全般 ○
消防・防災設備全般 ○
通信設備全般 ○
医療用設備全般 ○
厨房設備全般 ○
外構全般 ○
什器･備品全般（印刷機等電子機器を含む） ○

9．修繕
施設設備 保安警備

建築設備全般 ○
電気・受変電設備全般 ○
機械設備全般 ○
給排水設備全般 ○
ガス供給設備全般 ○
中央監視装置全般 ○
消防・防災設備全般 ○
通信設備全般 ○
医療用設備全般 ○
厨房設備全般 ○
外構全般 ○
什器･備品全般（印刷機等電子機器を含む） ○

10．施設警備
施設設備 保安警備

○
○

6 / 日 ○
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随時

随時

常時

随時
随時

随時

随時

随時

巡回警備
平日3h

定位置警備
立哨警備(平日 午前8時～午前11時)

随時

項目 頻度

頻度

随時

随時
随時
随時

頻度
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2

項目

頻度

頻度

1 随時

3 随時
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5 随時
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随時

随時

5 随時
6

3
2

4

1
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随時

随時
随時
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7 随時
8 随時

4

9 随時
10 随時

随時



11．駐車場管理
施設設備 保安警備

○ ○
1 / 日 ○

○ ○

12．緊急対応
施設設備 保安警備

○ ○
停電対応 ○ ○

○ ○
災害対応 ○ ○
コードホワイト対応 ○ ○

○ ○

13．作業立会
施設設備 保安警備

設備修理 ○ ○
設備点検 ○ ○
現金回収 ○ ○

14．納品立会
施設設備 保安警備

医療ガス ○ ○
設備消耗品 ○ ○
什器・備品 ○ ○

15．窓口対応
施設設備 保安警備

入館者対応 ○
鍵・セキュリティカード貸出 ○
郵便物受取 ○
新聞受取 ○
遺失物対応 ○
ＵＳＢ貸出 〇
タクシーチケット管理 〇

16．その他
施設設備 保安警備

フロン排出抑制法点検まとめ(簡易点検部分) 4 / 年 ○
建築、消防設備等自主点検まとめ(病院様式) 1 / 月 ○
医療ガスボンベ期限切れ管理 ○
消耗品・交換部品調査 ○ ○
ヘリ離着陸対応 ○ ○
什器・備品配置替え対応 ○ ○
転倒防止施工 ○ ○
カーテン取替 ○
掲示板等取付 ○
既製品組立 ○
簡易工作 〇
簡易除草 〇 〇
簡易剪定 〇
害虫･害獣･害鳥対応(その他害生物含む) 〇 〇
院内行事補助・参加 〇 〇
車椅子準備・片付け 〇
マスク自動販売機対応 〇
暖房器具準備・片付け 〇18 随時

随時
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項目 頻度
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頻度項目

一般駐車場空車枠案内
駐車台数調査
事故対応

火災対応

随時

随時

漏水対応

不明者捜索対応

随時
随時

随時
随時

頻度

随時
随時


