
 

 

別紙４ 

令和５年度～令和10年度債務負担 

掛川市・袋井市病院企業団立中東遠総合医療センター 

施設設備保守・保安警備業務委託 

【必要書類】 

 

１ 事前提出書類 

次の書類については、業務実施期間開始までに甲へ提出すること。なお、変更があった場合も同

様とする。 

(1) 従事者名簿（氏名、ふりがな、生年月日、保有資格） 

(2) 緊急連絡網・通勤車両 

(3) 保有資格免許等の写し 

(4) 統括責任者・副統括責任者選任届 

(5) 施設設備保守責任者・施設設備保守副責任者選任届 

(6) 保安警備責任者選任届 

(7) 日常業務・月間業務・年間業務計画 

(8) 業務管理日誌様式 

(9) 施設設備業務記録表様式（点検日誌等） 

(10) 保安警備業務記録表様式（巡回日誌等） 

(11) 抗体価検査結果 

(12) 賠償責任保険証の写し 

(13) 中東遠総合医療センター入館許可申請書 

(14) 中東遠総合医療センター個人情報保護誓約書 

(15) 年間教育計画 

※(4)～(10)の様式については、提出と併せ甲の承認を得ること。 

 

２ 次の書類については、毎日の業務完了後、翌日の午前９時までに甲へ提出すること。ただし、提

出日が休日の場合は、翌平日の午前９時までに甲へ提出すること。 

(1) 業務管理日誌 

(2) 各業務記録表（１日で業務が完結するもの） 

 

３ 次の書類については、毎月月末までに甲へ提出すること。 

(1) 各業務記録表（１ヶ月で業務が完結するもの） 

(2) 各業務完了確認書 

(3) セルフモニタリングチェック結果表 

(4) 勤務実績表 

(5) 業務完了届出書（委託者様式） 

 

４ 次の書類については、甲の依頼により提出できる状態とすること。 

（１）健康診断受診情報 


